CONTATTI

Chiarastella
Palomba

01/09/2020 - P nte

Personale A.T.A.

Assistente Amministrativo,

NAPS346000R L.SCIENT."CARLO URBANI"SAN GIORGIO
ACR.

LINGUE

elln
Inglese D
Francese D

COMPETENZE

L 01709/2019 - OGGI'

Personale A.T.A. - Assistente Amministrative

+ Protocollazione dei documenti e gestione degli archivi;

+ Gestione dei fascicoli personali di impiegati e docentie
gestione delle procedure relative al personale;

 Gestione degli adempimenti relativi ai procedimenti
disciplinari;

+ Gestione dei rapporti con gli enti pubbilici;

» Fornitura di certificazioni e attestati;

+ Amministrazione delle pratiche INP5;

- Gestione del magazzino e corretta tenuta dell'inventario;

+ Gestione delle pratiche di iscrizione degli studenti;

+ Gestione delle pratiche per i trasferimenti degli alunni;

+ Preparazione dei documenti per gli esami di stato;

+ Gestione del rilascio di pagelle, diplomi, attestazioni e
Certificati;

+ Gestione delle pratiche contabili;

+ Controllo e verifica degli adempimenti fiscali.

* 01/09/2005 - 31/08/2019

Personale A.T.A. - Assistente Amministrativo, servizio
pre-fuolo presso varie LS.

«  Tecniche di scrittura web
= Abilita comunicative

+  Capacita d’adattamento
»  Creativitd

+« Logica

s« Rigore

« Autonomia

s  INCARICO SPECIFICO PER VICARIO DEL D.5.G.A. PER L' ANNO SCOLASTICO
2008/2009 PRESSO |.C. 'MAROTTA' - FUORIGROTTA (NA)

Supporto alla gestione degli atti amministrativo-contabili, dei pagamenti, degli
adempimenti contributivi e fiscali, della registrazione dei contratti stipulati e
dell'archiviazione di tutta la documentazione relativa alla gestione, nonché
supporto alle azioni degli esperti e dei tutor dei diversi moduli attivati per i

progetti PON- PONFESR

di seguito indicati:

- 9035 del 13/07/2015 - FESR - Realizzazione/ampliamento LAN/WLAN;
10.8.1.A1-FESRPON-CA-2015-344,

- 12810del 15/10/2015 - FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALL:
10.8.1.A3-FESRPON-CA-2015-345;

- 10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio;
10.1.1A-FSEPON-CA-2017-828;

- 1953 del 21/02/2017 - FSE - Competenze di base; 10.2.2A-FSEPON-CA-2017-839;
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- 2669 del 03/03/2017 - FSE -Pensiero computazionale e cittadinanza digitale;
10.2.2A-FSEPON-CA-2018-1241;

- 2775 del 08/03/2017 - F5E - Potenziamento dell'educazione all'imprenditorialit;
10.2.5A-FSEPON-CA-201%-296;

- 2999 del 13/03/2017 - F5E - Orientamento formativo e ri-orientamento;
10.1.6A-FSEPON-CA-2018-372;

- 3340 del 23/03/2017 - FSE - Competenze di cittadinanza globale;
10.2.5A-FSEPON-CA-2018-914;

- 3781 del 05/04/2017 - FSE - Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro;
10.2.5.B-FSEPON-CA-2017-62;

- 3781 del 05/04/2017 - FSE - Potenziamento dei percorsi di alternanza scucla-lavoro;
10.2.5A-FSEPON-CA-2017-59;

- 4427 del 02/05/2017 - FSE - Potenziamento dell'educazione al patrimonio culturale,
artistico, paesaggistico; 10.2.5A-FSEPON-CA-2018-300;

- 37944 del 12/12/2017 - FESR - Laboratori Innovativi;
10.8.1.B1-FESRPON-CA-2018-223;

- 4396 del 09/03/2018 - FSE - Competenze di base - 2a edizione;
10.2.2A-FSEPON-CA-201%-58;

- 9901 del 20/04/2018 - FSE - Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro -
Seconda edizione; 10.2.5A-FSEPON-CA-201%-41;

- 11978 del 15/06/2020 - FESR - Realizzazione di smart class per la scuola del secondo
ciclo; 10.8.6A-FESRPON-CA-2020-793;

- 19146 del 06/07/2020 - FSE - Supporte per libri di testo e kit scolastici per secondarie
dile Il grado; 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-329;

- 9707 del 27/04/2021 - FSE - Apprendimento e socialita - ISTITUTI
10.1.1A-FSEPON-CA-2021-471;

- 9707 del 27/04/2021 - FSE - Apprendimento e socialita - ISTITUTI;
10.2.2A-FSEPON-CA-2021-513;

- 20480 del 20/07/2021 - FESR REACT EU - Realizzazione di reti locali, cablate e
wireless, nelle scucle; 13.1.1A-FESRPON-CA-2021-488;

- 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella
didattica e nell'erganizzazione; 13.1.2A-FESRPON-CA-2021-647;

- 50636 del 27/12/2021 - FESR REACT EU - Realizzazione di ambienti e laboratori per
'educazione e la formazione alla transizione ecologica;
13.1.4A-FESRPON-CA-2022-175;

- 33956 del 18/05/2022 - FSE- Socialita, apprendimenti, accoglienza;
10.1.1A-FSEPON-CA-2022-317;

- 33956 del 18/05/2022 - FSE- Socialita, apprendimenti, accoglienza;
10.2.2A-FSEPON-CA-2022-362;

- Nota 36723 del 15/03/2023 (DM 25 del 15/02/2023 - Iniziativa CARE);
10.1.1A-FSEPON-CA-2023-24;

- Programma "Scuola Viva - Annualita 2017 - 2018" - DGR Campania n.328 del
06/06/2017, Progetto ‘Incomincio da me':

- Programma "Scuola Viva - Annualitad 2018 - 2019" - DGR Campania n.328 del
06/06/2017, Progetto ‘Incomincio da me';

- Programma "Scuola Viva - Annualitd 2019 - 2020" - DGR n.445 del 11/07/2018,
Progetto ‘Incomincio Da Me IV Edizione'.

FORMAZIONE

Diploma di Segretario di Amministrazione
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “FRANCESCO DEGNI” | 1982-1983

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio cumiculum vitae in base
all'art. 13 del D. Lgs. 194/2003 e dll'art. 13 del Regolamento UE 2016679 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personaili.
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